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REQUISITOS Y PROCESO DE SOLICITUD DE CONSTANCIA, BOLETA, KARDEX, CERTIFICADO. 

 
1-REQUISITOS 

 SER ALUMNO REGULAR EN SUS  DONATIVOS. 

 CONOCER  MATRICULA. 

  SOLICITARLA EN CONTROL ESCOLAR CON 3 DÍAS DE ANTICIPACIÓN ANTES DE ENTREGARLA. 

 HACER EL DONATIVO EN EL NUMERO DE CUENTA GENERAL DE LA INSTITUCION ESPECIFICADO EN OFICINA DE 
CONTROL ESCOLAR (OCE). 

2- PROCESO 

 SOLICITAR EN OFICINA DE CONTROL ESCOLAR (OCE) 

 LLENAR EL FORMATO QUE VIENE EN LA SEGUNDA HOJA CON NOMBRE COMPLETO, LICENCIATURA, GENERACIÓN, 
MATRÍCULA, SOLICITO TRAMITE (MARCAR CON X) 

 HACER EL DONATIVO REFERENCIADO AL NÚMERO DE CUENTA GENERAL SEGÚN EL COSTO ESPECIFICADO EN OCE. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 ENTREGAR BAUCHER EN CONTROL  ESCOLAR CON LOS DATOS DEL ALUMNO EN LA PARTE POSTERIOR. 

 RECOGER EN LAS INSTALACIONES DE LA UNIVERSIDAD AL TERCER DIA HÁBIL. 
 

INFORMES: 
CALLE ENCINO #4  
FRACCIONAMIENTO LA MAGDALENA 
TEZIUTLAN PUEBLA   

TEL: 313-00-80 / 231-155-0900  
 
LUNES A VIERNES     
10:00 am A 2:00 pm  
SABADO  
10:00 am A  4:00 pm 
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SOLICITUD DE TRÁMITES Y SERVICIOS  
OCE 

 Teziutlán, PUE. A __________2019 

M.C.E. AIDA GUZMÁN PÉREZ  
DIRECTORA 
UPAV SEDE TEZIUTLÁN 
 
P R E S E N T E: 

Estimada Directora: 

SOLICITO EL SIGUIENTE TRÁMITE 

 

TRAMITES MARCAR CON X 
TRAMITE 

NOMBRE 
COMPLETO 

ALUMNO 

GENERACION MATRICULA NOMBRE 
LICENCIATURA O 

MAESTRIA 

CONSTANCIA      
BOLETA      
KARDEX      

CERTIFICADO 
PARCIAL O 

TOTAL 
LEGALIZADO 

     

 

 

 

________________________ 
 NOMBRE COMPLETO Y FIRMA

http://www.upavteziutlan.com/

